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    TRƯỜNG MẦM NON BẾN SÚC                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                                                                       Thanh Tuyền, ngày 02 tháng 10  năm 2023
KẾ HOẠCH TUẦN 05
(02/10/2023 ĐẾN 07/10/2023)
	Thứ/ ngày
	Nội dung công tác
	Địa điểm/

thời gian
	Người thực hiện
	Ghi chú

	T. hai
02/10
	Ban giám hiệu hội ý.
Dự HN triển khai công tác kiểm tra NH 2023-2024(lịch làm việc tuần của PGD)..

Dự HN công tác cán bộ (số 141-TB/ĐU Thanh Tuyền ngày 29/9/2023).
	8g, CS1.
14g, PGD.

15g, NVH xã.
	BGH.
Cô Nga.

Cô Tiến.
	

	T. ba
03/10
	Báo cáo công tác thu chi bán trú tháng 9.
 Dự trù mua sắm vệ sinh phí cho trẻ.
	10g, CS1.
14g, CS1.
	Cô Tiến
Cô Tiến.
	

	T. tư
04/10
	Chuẩn bị hồ sơ HN VC và NLĐ.
Xây dựng kế hoạch hoạt động tháng 10.
	Cả ngày, CS1.
8g, CS1.
	Cô Nga, cô Nhinh.
Cô Nga.
	

	T. năm
05/10
	Duyệt hồ sơ quyết toán quý 3/2023.
Hội nghị cấp tổ HN VC và NLĐ..

Duyệt hồ sơ cuối tháng.
	Cả ngày, CS1.
16g30, 2CS.

Cả ngày, CS2.
	Cô Nga, cô Ngân.
Tổ trưởng, thành viên các tổ.

Cô Hằng, tổ phó.
	

	T. sáu
06/10
	Duyệt hồ sơ cuối tháng.
Tổng vệ sinh môi trường bên ngoài, các lớp vệ sinh ĐDĐC.
	Cả ngày, CS1.
15g, 2 CS.
	Cô Hằng, tổ phó.
GV, NV.
	

	T. bảy
07/10
	Họp hội đồng.
Hội nghị trù bị HN VC và NLĐ.
	8g, CS1.
9g, CS2.
	CBGVNV.

CBGVNV.
	


*Lưu ý:- Lịch tuần có thể thay đổi hoặc bổ sung nội dung tùy theo tình hình của đơn vị và sự chỉ đạo của lãnh đạo.
  Nơi nhận:                                                                    HIỆU TRƯỞNG                            
· Phòng GDĐT (BPCM);
· Các tổ khối;
· Lưu VT.
                                                    Nguyễn Thị Nga
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